                                                                                                                                        Раздел № 1

                                                                                  к Приказу от  29.12.2023  № 128
Учетная политика   
ГБУЗ  РБ  Кушнаренковская ЦРБ
для целей бухгалтерского учета
I. Организационная часть
          1.  Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель организации - главный врач.
(Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ).

 2. Бухгалтерский учет ведется структурным подразделением - бухгалтерией, возглавляемым главным бухгалтером. Бухгалтерия учреждения  подчиняется главному бухгалтеру. Деятельность работников бухгалтерии учреждения  регламентируется их должностными инструкциями.

 (Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.)

          3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно главному  врачу учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой и статистической отчетности.
     Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников учреждения.
(Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
         4. Бухгалтерский учет в учреждении  ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бухгалтерского учета, приведенным в Приложении N 1 к настоящей Учетной политике, разработанным на основе Единого плана счетов бухгалтерского учета, утвержденного Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, и Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденного Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н.

(Основание: п. 3, абз. 3 п. 6, абз. 1, 3 п. 332 Инструкции N 157н, п. 3 Приказа N 174н)
5. Учреждением при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы);

"3" - средства во временном распоряжении;

"4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

"5" - субсидии на иные цели;

"7" – средства обязательного медицинского страхования.

(Основание: п. 21 Инструкции N 157н)
6. Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы 1С Предприятие-8.2,  учет заработной платы по программе «1С: ЗПиК ГосУчрежения».  Процесс обработки разделяется на две части:

 - Регистрация фактов хозяйственной деятельности;

 - Формирование учетных регистров.   

 Основанием для отражения операций в бухгалтерском учете являются первичные бухгалтерские документы. Они могут быть сформированы как средствами бухгалтерской программы “1С: Предприятие-8,2”, так и подготовлены иными средствами, но в любом случае документы оформляются на бумажном носителе и включают обязательные реквизиты первичного документа.

        Операция отражается в журнале операций в виде одной или нескольких проводок. По каждой проводке указывается дата совершения операции, дебет и кредит корреспондирующих счетов, сумма операции, содержание операции.           

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный оборот.

В целях сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности ежедневно производится сохранение резервных копий базы.

(Основание: абз. 6 п. 6, п. 19 Инструкции N 157н)
7. Для ведения бухгалтерского учета применяются:

- унифицированные формы первичных документов бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015 г №52 н;

- самостоятельно разработанные учреждением формы документов, содержащие обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, образцы которых приведены в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике.

 (Основание: ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, абз. 2 п. 7 Инструкции N 157н)
8. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в Приложении N 3 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. п. 6, 7 ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ)
9. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, приведенным в Приложении N 4 к настоящей Учетной политике. 

Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи главного врача и главного бухгалтера.

(Основание: абз. 6 п. 6 Инструкции N 157н)
10. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н   и другими нормативными документами, а также в регистрах, разработанных учреждением самостоятельно. Формы регистров бухгалтерского учета, разработанные учреждением самостоятельно, приведены в Приложении N 2 к настоящей Учетной политике. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях.

(Основание: п. 5 ст. 10 Федерального закона N 402-ФЗ, абз. 3 п. 11 Инструкции N 157н, 52н)
11. Регистры бухгалтерского учета, сформированные в электронной форме распечатываются на бумажных носителях и подшиваются с периодичностью, приведенной в Приложении N 5 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 6, абз. 3 п. 19 Инструкции N 157н)
12.  Согласно Федеральному закону  от 06.12.2011 г. N 402-ФЗ   "О бухгалтерском учете" первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета и бухгалтерскую отчетность ЦРБ  подлежат хранению в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее 5 лет. 

        Ответственность за организацию хранения первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и отчетности несет главный врач ЦРБ.

Сохранность первичных документов, учетных регистров, бухгалтерских отчетов и балансов, оформление и передачу их в архив обеспечивает главный бухгалтер Предприятия. При ликвидации организации документы бухгалтерского учета   передаются в архив.

13. Для сверки данных аналитического и синтетического учета:

- по счетам учета нефинансовых активов ежеквартально составляется Оборотная ведомость (ф. 0504035);

- по счетам учета финансовых активов и обязательств ежемесячно формируется Оборотная ведомость (ф. 0504036).

14. При отражении операций на счетах бухгалтерского учета применяется корреспонденция счетов-  предусмотренная Инструкцией N 174н;

15. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, приведен в Приложении N 6  к настоящей Учетной политике.

16. Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности, приведен в Приложении N 7 к настоящей Учетной политике. 
Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой отчетности приведено в Приложении N 8 к настоящей Учетной политике.

17. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливается в соответствии с Положением о служебных командировках (Приложение N 9  к настоящей Учетной политике).

(Основание: Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 "Об особенностях направления работников в служебные командировки")
18. Состав постоянно действующей комиссии для принятия на учет вновь поступивших объектов основных средств и нематериальных активов устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения.

(Основание: абз. 4 п. 25, п. 34, абз. 4 п. 44, абз. 2 п. 46, п. п. 51, 60, 61 Инструкции N 157н)
19. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение N 10 к настоящей Учетной политике).

(Основание: абз. 4 п. 25, п. 34, абз. 4 п. 44, абз. 2 п. 46, п. п. 51, 60, 61, 63 Инструкции N 157н)
20. Для проведения инвентаризаций и мероприятий внутреннего финансового контроля в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная  комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения.

(Основание: ст. 19 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 6 Инструкции N 157н, п. 2.2 Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49)
21. Деятельность инвентаризационной комиссии осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле и Положением по инвентаризации имущества и обязательств учреждения, приведенными в Приложениях N 11 и N 12 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11, ст. 19 Федерального закона N 402-ФЗ, абз. 5, 8 п. 6 Инструкции N 157н).

        22. Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" от  05.04.2013 г №44-ФЗ.
23.  В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни учреждения, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской финансовой отчетности за отчетный год и оказали и могут существенно влиять на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения.

24.  Существенным фактом хозяйственной жизни признается состояние,  стоимостное значение которого  составляет более 5% валюты баланса. События после отчетной даты отражаются в бухгалтерском учете заключительными операциями отчетного года.

(Основание: п.3 Инструкции N 157н)

II. Методическая часть
1. Основные средства 

2. Материальные запасы 
3. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 

4. Денежные средства и денежные документы 

5. Расчеты с дебиторами 

6. Расчеты с учредителем 
7. Расчеты по обязательствам 

8. Финансовый результат 
9. Санкционирование расходов 

10. Забалансовые счета 

1. Основные средства
1.1. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов следующим образом:

- по объектам основных средств, включенных в 1 - 9 амортизационные группы в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, - по максимальному сроку, установленному для указанных амортизационных групп, Постановление Правительства РФ от 06.07.2015 № 674;
- по объектам основных средств, включенных в 10 амортизационную группу, - исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совмина СССР от 22.10.1990 N 1072;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств, - исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств и документах производителя, - определяется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов самостоятельно в порядке, определенном Положением о комиссии.

(Основание: абз. 2 п. 38, абз. 2 п. 44 Инструкции N 157н)
1.12. Объекты основных средств, полученные безвозмездно, в том числе в результате проведения инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования, а также в результате проведенного аукциона на право заключить контракт, оцениваются по рыночной стоимости.

Рыночная стоимость данных объектов основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов:

- по объектам недвижимого имущества - на основании экспертного заключения организации-оценщика (оценщика);

- по объектам движимого имущества - на основании данных в письменной форме о ценах на имущество от организации-изготовителя, органов государственной статистики, экспертного заключения организации-оценщика (оценщика).

(Основание: ст. ст. 11, 17.1 Федерального закона от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации", п. п. 25, 31 Инструкции N 157н)
1.13. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно  присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

 (Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
1.14. Нанесение инвентарных номеров производится:

- на объекты недвижимого  и движимого имущества – краской, штрихом либо на бумаге и скотче ;

Присвоенный инвентарный номер не наносится на следующие объекты основных средств: транспортные средства.

(Основание: абз. 2 п. 46 Инструкции N 157н)
1.15. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности "5" - субсидии на иные цели на код вида деятельности "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

1.16. При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кодов вида деятельности "2", "5" на код вида деятельности "4".

1.17. В случае принятия учредителем решения о содержании за счет средств субсидии объекта основных средств, ранее приобретенного (созданного) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, осуществляется перевод стоимости этого объекта с кода вида деятельности "2" на код вида деятельности "4" с одновременным переводом суммы начисленной амортизации.

1.18. В Инвентарных карточках учета основных средств (ф. 0504031) по строке "Наименование объекта (полное)" указывается наименования объектов основных средств по ОКОФ. По объектам оборудования, транспортных средств, электронно-вычислительной, бытовой техники, по приборам и инструментам дополнительно отражается наименование марки (модели).

Наименование марки (модели) отражается в соответствии с документами производителя, технической документацией.

1.19. В Инвентарной карточке (ф. 0504031) отражается полный состав объекта основных средств. В случае если составные части объекта основных средств имеют индивидуальные заводские (серийные) номера, они также подлежат отражению в Инвентарной карточке (ф. 0504031).

В Инвентарной карточке (ф. 0504031) дополнительно отражается срок действия гарантии производителя, а в случае осуществления ремонта - срок действия гарантии по ремонту.

В Инвентарной карточке (ф. 0504031) зданий дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленным к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.

1.20. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.

1.21. Составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся к нему комплектующие учитываются в составе единого инвентарного объекта.

1.22. Локально-вычислительные сети (далее - ЛВС) и принтеры учитываются как отдельные инвентарные объекты.

1.23. Пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие аналогичные системы (за исключением ЛВС) учитываются в составе зданий.

1.24 Амортизация в целях бухгалтерского учета на объекты основных средств начисляется ежемесячно линейным способом исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной в соответствии со сроком их полезного использования.

(Основание: п. 85 Инструкции N 157н)

1.25. На объекты основных средств, стоимостью до 10 000 рублей включительно, а также на библиотечный  фонд амортизация не начисляется, выдача в эксплуатации. оформляется бухгалтерскими записями  по дебету соответствующих счетов аналитического учета основных средств 040101271 и кредиту  счетов 010104410. На основные средства стоимостью до 100 000 рублей включительно  в бухгалтерском учете  амортизация начисляется в размере 100%  балансовой стоимости при выдаче объекта в  эксплуатацию.
2. Материальные запасы
2.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов указанные расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых запасов.

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции N 157н)
2.2. При определении стоимости материальных запасов, приобретенных в рамках централизованного снабжения, не учитываются затраты по заготовке и доставке материальных ценностей до центральных складов и (или) грузополучателей. Суммы этих затрат относятся в дебет счета 0 401 20 000 "Расходы текущего финансового года". Затраты по заготовке и доставке материальных запасов при торгово-производственной деятельности включаются в стоимость приобретаемых материальных запасов.

(Основание: п. п. 102, 103 Инструкции N 157н)
2.3. При приобретении объектов материальных запасов, отнесенных к категории особо ценного движимого имущества, за счет средств субсидий на иные цели сумма вложений, сформированная на счете 0 106 00 000 по коду вида деятельности "5", переводится на код вида деятельности "4" в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

2.4. Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

(Основание: п. 108 Инструкции N 157н)

           Выдача материалов со склада  производится по документам, утвержденным руководителем учреждения. Применяются следующие документы:

 -  требование-накладная фМ-11 применяется при выдаче материалов со склада
· и при перемещении внутри учреждения (ф 0504204)
· ведомость выдачи материалов на нужды учреждения ф. 0504210    применяется для выдачи хозяйственных материалов в течение           месяца;                                                                                                                                     

· акт на списание материальных запасов (ф 0504230)

· акт на списание мягкого и хозяйственного инвентаря (ф 0504143).

          -          списание посуды производится на основании данных Книги регистрации  боя посуды (ф 0504044) 

Металлолом, полученный при демонтаже, ликвидации основных средств или списании материально-производственных запасов, а также аккумуляторы и шины, не пригодные для дальнейшей эксплуатации, до определения их рыночной стоимости, принимаются к учету   “Материалы на количественном учете” в условно-количественных единицах
      Спецодежда передается работникам во временное пользование в рабочее время и подлежит возврату при увольнении работника либо переводе его на другую должность. При выдаче работникам спецодежды Предприятие руководствуется нормами, установленными Приказами Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 01.10.2008   №  541н, от 16.07.2007г. № 477; Приказом Министерства здравоохранения СССР от 29.01.1988г. № 65; Постановлением Министерства труда и социального развития РФ от 29.12.1997г. № 68, от 17.12.2001г. № 85; коллективным договором. Срок полезного использования определяется исходя из норм, установленных указанными нормативными документами              
Спецодежда и спецобувь при выдаче работникам  отражается на забалансовом счете 27. (Приказ  Минфина России от 29.08.2014 г № 89н на основании  Ведомости учета выдачи спецодежды, спецобуви и предохранительных приспособлений (форма МБ-7). Выдача работникам и сдача ими спецодежды фиксируются записью в личной карточке учета выдачи СИЗ,  которая сохраняется на бумажном носителе. Предприятие использует форму карточки, установленную в приложении к Приказу Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 01.06.09г. №  290н. 

         2.5. Нормы расхода ГСМ на  автомобили  утверждены распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р в редакции от 14.07.2015 г «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте».  Если автомашины нет в списке,  то определение  нормы расхода ГСМ  заказываются в специализированные учреждения, имеющие соответствующие лицензии.      
    На счете 01053300 ведется учет горюче-смазочных материалов. К путевым листам водители обязаны прикладывать чеки на заправку ГСМ. Ежемесячно бухгалтер по учету ГСМ сдает общий отчет по приходу и расходу горюче-смазочных материалов, согласно утвержденных  норм(распоряжение Минтранса РФ №АМ-23-р от 14.03.2008г в редакции от 14.07.2015 г). 

2.6. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются ежегодно приказом руководителя учреждения.

(Основание: Методические рекомендации "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р в редакции от 14.07.2015 г)
2.7. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

2.8. Списание канцелярских принадлежностей производится по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

2.9. Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются на расходы учреждения по Акту списания материальных запасов (ф. 0504230).

2.10. Материальные запасы, выданные на нужды учреждения, списываются с учета на основании утвержденных Актов о списании материальных запасов (ф. 0504230).

2.11. Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они приобретены (созданы): "2" - приносящая доход деятельность, "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания; "5" - субсидии на иные цели; "7" – средства обязательного медицинского страхования.

2.12. При приобретении (создании) материальных запасов за счет средств, полученных более чем по одному коду вида деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кодов вида деятельности "2", "5" и "7" на тот код вида деятельности, по которому указанные материальные запасы будут использоваться.

2.13. Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям и материально ответственным лицам.
(Основание: п. 119 Инструкции N 157н)
3. Затраты на изготовление готовой продукции,
выполнение работ, оказание услуг
3.1. В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, выполнения работы, учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (выполнением, изготовлением), в том числе:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основных работников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (выполнении работы, изготовлении продукции);

- продукты питания,  медикаменты,  мягкий инвентарь, потребляемых в процессе оказания услуг

 (Основание: п. п. 134, 138 Инструкции N 157н)
3.2. В составе косвенных  расходов при формировании себестоимости услуги (работы, продукции) учитываются все остальные затраты.

 (Основание: п. 138 Инструкции N 157н)
3.3. В целях бухгалтерского учета в составе общехозяйственных расходов учитываются расходы:

- на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (выполнении работы, изготовлении продукции), - административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

-материальные затраты 

- на содержание и амортизацию транспорта, зданий, сооружений и инвентаря, машин и оборудований;

- на охрану учреждения;

- прочие затраты.

 (Основание: п. 138 Инструкции N 157н)
3.4. Общехозяйственные расходы в конце года закрывается в корреспонденции со счетом 010960 .

3.5. Расходы отраженные по дебету счета 4 401 20 000 не учитываются в составе затрат при формировании себестоимости услуг, работ, продукции .

3.6. По окончании отчетного года сумма себестоимости услуг, работ сформированная на счете 0 109 60 000 относится  в дебет счета 0 401 20 000.

4. Расчеты с дебиторами и кредиторами
        4.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе 
кредиторов. Дебиторскую и кредиторскую задолженность, по которой срок исковой давности истек, списывать на финансовый результат по истечении 3 лет на основании данных проведенной инвентаризации.   Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» в течение пяти лет с момента списания с балансового учета. Списание задолженности с забалансового  учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения 
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 
согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью 
(ликвидацией) контрагента.
Основание: пункты 339, 371 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

       4.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.

       4.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

4.4. Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

4.5. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

4.6. Поступление доходов в виде пожертвований, грантов отражается записью по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 401 10 180.

(Основание: п. 72 Инструкции N 174н)
4.7. Если при увольнении работника учреждение своевременно не произвело с ним расчет по подотчетным суммам, то сумма дебиторской задолженности, отраженная на счете 0 208 00 000, переносится на соответствующий счет аналитического учета счета 0 209 00 000, а сумма кредиторской задолженности - на соответствующий счет аналитического учета счета 0 302 00 000.

5. Расчеты с учредителем
5.1. Изменение показателей, отраженных на счетах 4 210 06 000 и 2 210 06 000, 7 210 06 000 производится не реже одного раза в год  в корреспонденции с соответствующими счетами 4 401 10 172 . 2 401 10 172, 7 401 10 172  в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

На сумму изменений учреждением составляется и направляется учредителю Извещение (ф. 0504805).

5.2. Показатель счета 4 210 06 000 "Расчеты с учредителем" должен равняться сумме остатков по счетам 4 101 10 000, 4 101 20 000, 4 105 20 000 на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом.

5.3. Показатели счетов  2 210 06 000 и 7 210 06 000 должны  равняться балансовой стоимости недвижимого имущества (счет 2 101 10 000 и 7 101 10 000) и особо ценного движимого имущества, приобретенного учреждением до изменения его типа и закрепленного за учреждением (счета 2 101 20 000, 2 105 20 000 7 101 20 000, 7 105 20 000), в части этого имущества на первое число месяца, следующего за отчетным кварталом.

(Основание: Письмо Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798)
                                         6. Расчеты по обязательствам
6.1. Операции по уплате НДС и налога на прибыль организаций отражаются по статьям 120 «Доходы от собственности», 130 "Доходы от оказания платных услуг (работ", 440  «Реализация нефинансовых активов»и 180 «Прочие доходы».
(Основание: Указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденные Приказом Минфина России от 01.07.2013 N 65н)
6.2. В 22-м разряде номера счета 0 303 05 000 "Расчеты по прочим платежам в бюджет" вводятся дополнительные аналитические коды:

"1" - расчеты по уплате транспортного налога;

"2" - расчеты по уплате государственной пошлины;

"3" - расчеты по уплате пеней, штрафов и иных санкций;

"4" - расчеты по уплате прочих платежей.

6.3. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражается по дебету счетов 0 302 11 830, 0 302 12 830, 0 302 13 830 и кредиту счета 0 201 11 610.

6.4. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071).

Основание: абз. 2 п. 257 Инструкции N 157н)
6.5. Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в письменной форме.

(Основание: ст. 410 ГК РФ)
6.6. На счете 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами" отражаются операции:

- по переводу активов и обязательств между видами деятельности - в порядке, приведенном в Приложении к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798;

- по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по одному виду деятельности за счет остатка средств по другому виду деятельности, с последующим возмещением - в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 04.09.2012 N 02-06-10/3517;

- при осуществлении некассовых операций - в порядке, приведенном в Письмах Минфина России от 30.10.2012 N 02-06-10/4554, от 20.12.2012 N 02-13-06/5292, от 25.03.2013 N 02-06-07/9374.

7. Финансовый результат
7.1. Начисление доходов в виде субсидии на выполнение государственного задания производится  на основании Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) на дату, указанную в графике перечисления субсидии.

7.2. Начисление доходов в виде субсидий на иные цели и цели осуществления капитальных вложений отражается на дату принятия учредителем отчета об использовании средств соответствующей субсидии.

7.3. Начисление дохода от оказания платных  услуг на счетах 2 401 10 130 и 7 401 10 130 производится ежемесячно (на последнее число месяца) на основании договоров на оказание платных  услуг.

7.4. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 140 учитываются доходы в виде предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе договоров, заключенных в рамках предоставленных субсидий по кодам вида деятельности "4", "5" и "7".

Начисление указанного дохода отражается в учете учреждения на дату признания поставщиком (исполнителем, подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени).

7.5. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 172 "Доходы от операций с активами" учитываются:

- доходы от реализации нефинансовых активов, в том числе активов, приобретенных за счет средств соответствующих субсидий (по кодам вида деятельности "4", "5" и "7");

- доходы от возмещения ущерба.

Начисление доходов от реализации в учете учреждения отражается на дату реализации активов (перехода права собственности).

Начисление доходов от возмещения ущерба отражается на дату выявления недостач, хищений имущества.

7.6. В составе прочих доходов от приносящей деятельности на счете 2 401 10 180 "Прочие доходы" учитываются доходы:

- в суммах, поступивших в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, аукционе и изъятых учреждением в установленном порядке;

- полученные в виде излишков имущества;

- полученные по договорам дарения, пожертвования;

- полученные в виде грантов, за исключением грантов, полученных в виде субсидии, в том числе на конкурсной основе.

7.7. Списание фактической себестоимости оказанных услуг, выполненных работ на уменьшение дохода производится на дату начисления дохода.

(Основание: п. 296 Инструкции N 157)
7.8. На расходы отчетного финансового года (в дебет счета 0 401 20 000) относятся расходы, произведенные за счет субсидий на иные цели, других целевых поступлений (пожертвований, грантов), и внереализационные расходы.

(Основание: п. п. 148, 149 Инструкции N 174н)
7.9. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы:

- на приобретение лицензии на право пользования программным обеспечением;

- оплату договоров ОСАГО и каско;

- подписные издания. 

   7.9.1. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
          7.9.2. В учреждении создается резерв на предстоящую оплату отпусков, который отражается на счете 0.401.60.000. В резерв на предстоящую оплату отпусков включаются:

– суммы отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически отработанное время каждого сотрудника учреждения, рассчитанных на дату определения резерва;

– суммы обязательных страховых взносов, соответствующие размеру отпускных, рассчитанных на дату определения резерва. 

      Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.9.1. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
8. Санкционирование расходов

                                      Санкционирование расходов отражается на счетах группы 500 00, а именно (п. 308 Инструкции N 157н):

- суммы утвержденных плановых показателей доходов и расходов по приносящей доход деятельности (ПФХД учреждения);

- сметные (плановые, прогнозные) назначения соответственно по доходам (поступлениям), расходам (выплатам);

- принятые учреждениями обязательства (денежные обязательства) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год.

- 502 00 "Обязательства";

- 504 00 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения";

- 506 00 "Право на принятие обязательств";

- 507 00 "Утвержденный объем финансового обеспечения";

- 508 00 "Получено финансового обеспечения".

Учет ведется по финансовым периодам, которые находят свое отражение в аналитических группах синтетических счетов объектов учета:

- 10 "Санкционирование по текущему финансовому году";

- 20 "Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередным финансовым годом)";

- 30 "Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первым годом, следующим за очередным)";

- 40 "Санкционирование по второму году, следующему за очередным";

- 90 "Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)".

Операции по санкционированию обязательств бюджетного, автономного учреждения, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принятых и неисполненных учреждением обязательств (денежных обязательств) (п. 310 Инструкции N 157н).

В течение финансового года могут вноситься изменения в показатели утвержденных плановых назначений по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам), а также в показатели обязательств (денежных обязательств). Эти изменения отражаются в учете на соответствующих счетах санкционирования расходов при увеличении показателей со знаком "плюс", а при уменьшении - со знаком "минус".

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам учета утвержденных плановых (прогнозных) назначений по доходам (поступлениям), расходам (выплатам) текущего финансового года на следующий год не переносятся (п. 312 Инструкции N 157н).

Показатели (остатки) по соответствующим аналитическим счетам санкционирования расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за текущим (очередным) финансовым годом, подлежат переносу на аналитические счета санкционирования расходов бюджета соответственно:

- показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим (очередного финансового года), - на счета санкционирования текущего финансового года;

- показатели по санкционированию второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за отчетным), - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года);

- показатели по санкционированию второго года, следующего за очередным, - на счета санкционирования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным).

Перенос показателей по санкционированию осуществляется в первый рабочий день текущего года.

Счет 502 00 "Обязательства". Данный счет предназначен для учета учреждением показателей принятых обязательств (денежных обязательств) текущего (очередного) финансового года, первого и второго года планового периода и внесенных в текущем финансовом году изменений в показатели принятых обязательств (денежных обязательств) (п. 318 Инструкции N 157н).

Учет принятых (принимаемых) обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие в соответствии с перечнем, установленным учреждением в рамках формирования учетной политики, с учетом требований по санкционированию оплаты принятых (принимаемых) денежных обязательств, установленных финансовым органом.

Группировка принятых (принимаемых) учреждением обязательств осуществляется в разрезе финансовых периодов и по соответствующим аналитическим кодам вида синтетического счета (п. 319 Инструкции N 157н):

- 502 01 "Принятые обязательства";

- 502 02 "Принятые денежные обязательства";

- 502 07 "Принимаемые обязательства";

- 502 09 "Отложенные обязательства".

Под обязательствами (счет 0 502 01 000) согласно п. 308 Инструкции N 157н понимаются обусловленные законом, иным нормативным правовым актом, договором или соглашением обязанности бюджетного (автономного) учреждения предоставить в соответствующем году физическому или юридическому лицу, иному публично-правовому образованию, субъекту международного права денежные средства учреждения.

Денежным обязательством (счет 0 502 02 000) в соответствии с той же нормой считается обязанность учреждения уплатить бюджету, физическому лицу и юридическому лицу определенные денежные средства согласно выполненным условиям гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках его бюджетных полномочий, или в соответствии с положениями законодательства РФ, иного правового акта, условиями договора или соглашения.

Введение счетов 502 07 и 502 09 обусловлено тем, что планирование финансово-хозяйственной деятельности государственных (муниципальных) учреждений осуществляется на более длительный временной период.

Принимаемые обязательства (счет 0 502 07 000) - это обязательства, принимаемые на прогнозируемый период после окончания срока действия ПФХД.

Отложенные обязательства (счет 0 502 09 000) - это принятые обязательства, исполнение которых по каким-либо причинам отложено на будущие периоды.

Аналитический учет принятых (принимаемых) учреждением обязательств (денежных обязательств) ведется в журнале учета принятых (принимаемых) обязательств (ф. 0504064) в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных ПФХД учреждения (п. 320 Инструкции N 157н).

Счет 506 00 "Право на принятие обязательств". Этот счет предназначен для сбора информации об объеме права субъекта учета на принятие в пределах утвержденных ему на соответствующий финансовый год сумм плановых (прогнозных) назначений обязательств учреждения (п. 326 Инструкции N 157н).

Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов (кодов) расходов (выплат) в соответствии с ПФХД учреждения, утвержденным на соответствующий финансовый год (п. 327 Инструкции N 157н).

Счет 50700 "Утвержденный объем финансового обеспечения". На данном счете учитываются суммы объемов доходов (поступлений), утвержденных ПФХД учреждения на соответствующий финансовый год, а также суммы внесенных в установленном порядке в течение текущего финансового года изменений (п. 328 Инструкции N 157н). Аналитический учет по счету ведется в разрезе видов (кодов) доходов (поступлений), предусмотренных ПФХД, на соответствующий финансовый год.

Счет 508 00 "Получено финансового обеспечения". По этому счету отражаются суммы полученного в текущем финансовом году финансового обеспечения (доходов (поступлений)) и суммы возврата ранее поступившего финансового обеспечения (доходов (поступлений)) (п. 330 Инструкции N 157н). Аналитический учет на нем ведется в разрезе видов (кодов) доходов (поступлений) в соответствии с ПФХД, утвержденным на соответствующий финансовый год.

Применение счетов по санкционированию расходов

Применение счетов по санкционированию расходов в бюджетных и автономных учреждениях осуществляется в соответствии с Инструкциями N N 174н <2> и 183н <3> соответственно. В данные Инструкции планируется внести изменения в целях приведения их в соответствие с Инструкцией N 157н. Проекты изменений размещены на сайте Минфина. Приведем корреспонденцию счетов по санкционированию расходов с учетом данных изменений.

Операции по принятию обязательств в соответствии с Инструкциями N N 174н и 183н идентичны и отражаются в учете следующим образом:

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Принятие учреждением обязательств согласно контракту, заключенному по итогам конкурентных способов определения поставщиков, исполнителей, подрядчиков:
	
	

	- текущего финансового года
	0 502 17 000
	0 502 11 000

	- очередного финансового года
	0 502 27 000
	0 502 21 000

	Принятие учреждением обязательств при использовании созданных ранее резервов предстоящих расходов
	0 502 09 000
	0 502 01 000

	Принятие учреждением обязательств в иных случаях:
	
	

	- текущего финансового года
	0 506 10 000
	0 502 11 000

	- очередного финансового года
	0 506 20 000
	0 502 21 000

	- первого года, следующего за очередным
	0 506 30 000
	0 502 31 000

	- второго года, следующего за очередным
	0 506 40 000
	0 502 41 000

	- за пределами планового периода
	0 506 90 000
	0 502 91 000

	Принятие денежных обязательств:
	
	

	- текущего финансового года
	0 502 11 000
	0 502 12 000

	- очередного финансового года
	0 502 21 000
	0 502 22 000

	- первого года, следующего за очередным
	0 502 31 000
	0 502 32 000

	- второго года, следующего за очередным
	0 502 41 000
	0 502 42 000

	- за пределами планового периода
	0 502 91 000
	0 502 92 000


:

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Отражение принимаемых учреждением обязательств в размере начальной (максимальной) цены контракта при конкурентном способе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
	0 506 00 000
	0 502 07 000

	Отражение принимаемых учреждением обязательств в сумме сформированных резервов предстоящих расходов
	0 506 90 000
	0 502 99 000


Учет утвержденных объемов финансового обеспечения осуществляется в следующем порядке:

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Отражение объемов финансового обеспечения по доходам в соответствии с ПФХД:
	
	

	- текущего финансового года
	0 507 10 000
	0 504 10 000

	- очередного финансового года
	0 507 20 000
	0 504 20 000

	- первого года, следующего за очередным
	0 507 30 000
	0 504 30 000

	- второго года, следующего за очередным
	0 507 40 000
	0 504 40 000

	- за пределами планового периода
	0 507 90 000
	0 504 90 000

	Отражение полученного финансового обеспечения в текущем году (исполнение ПФХД по доходам)
	0 508 10 000
	0 507 10 000


Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения обязательств :

- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление на основании расчетно-платежной ведомости;

- принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в день подписания соответствующих договоров;

- принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления кредиторской задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных расчетов по состоянию на начало текущего года.

(Основание: абз. 2 п. 318 Инструкции N 157н)
Отражение полученного финансового обеспечения по дебету счетов аналитического учета счета 0 508 10 000 "Получено финансового обеспечения текущего финансового года" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 507 10 000 "Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год" осуществляется в учете учреждения одновременно с получением доходов (денежных средств) на лицевые счета учреждения в органе казначейства, кассу учреждения и в результате некассовых операций.

. Для отражения операций учреждения по завершению финансового года на счетах санкционирования расходов вводится дополнительный вспомогательный счет 0.

При завершении финансового года суммы принятых денежных обязательств по счету 0 502 12 000 "Принятые денежные обязательства" списываются с отражением записи по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 0 502 12 000 и кредиту вспомогательного счета 0.      
Счет 507 «Утвержденный объем финансового обеспечения». Счет предназначен для учета учреждением сумм утвержденных планом финансово- хозяйственной деятельности на соответствующий финансовый год объемов доходов (поступлений), а также сумм внесенных в установленном порядке в течение текущего финансового года изменений.

При завершении финансового года суммы полученного финансового обеспечения по счету 0 508 10 000 "Получено финансового обеспечения текущего финансового года" списываются с отражением записи по дебету вспомогательного счета 0 и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 508 10 000.

                                                                                                                              Приложение N 2
к Учетной политике ГБУЗ РБ Кушнаренковская ЦРБ
для целей бухгалтерского учета

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи
первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных
и расчетных документов, финансовых обязательств
1. Право первой подписи денежных, расчетных документов, финансовых обязательств имеют:

- главный врач;

- заместитель главного врача по медицинской части
право второй подписи:

- главный бухгалтер;

2. Право подписи входящих первичных учетных документов имеют:

- главный врач;

- заместитель главного врача по медицинской части

 - главный бухгалтер;

- провизор, фармацевт

- зав.склад

3. Право подписи счетов-фактур имеют:

- главный врач, заместитель главного врача по медицинской части,

-  главный бухгалтер

Приложение N 3
к учетной политике ГБУЗ РБ Кушнаренковская ЦРБ
для целей бухгалтерского учета

Перечень лиц, имеющих право
получать бланки строгой отчетности
Ответственными за получение, учет, хранение, выдачу бланков строгой отчетности являются:

- по бланкам листков нетрудоспособности - бухгалтер Сабурова Н.Л.,  медсестра             по выписке больничных листков Шайбакова З.Ф.
-  по бланкам  родовых сертификатов  зав. отделением Исламова М.Р.
-  по топливным картам  диспетчер Сабурова Н.Л.
-  наркотические бланки  главная медицинская сестра Кадырова Э.Ф
        - мед. заключение об отсутствии мед. противопоказаний к владению оружием усп. Галяува Э.М.
Приложение N 4
к Учетной политике ГБУЗ РБ Бакалинская ЦРБ
для целей бухгалтерского учета

Положение о приемке, хранении, выдаче (списании)
бланков строгой отчетности
1. Настоящее положение устанавливает в учреждении единый порядок приемки, хранения выдачи (списания) бланков строгой отчетности.

2. С работниками, связанными с получением, выдачей, хранением бланков строгой отчетности заключаются договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.

3. Бланки строгой отчетности принимаются работником в присутствии комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, назначенной руководителем учреждения. Комиссия проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков документов данным, указанным в сопроводительных документах (накладных и т.п.), и составляет акт приемки бланков строгой отчетности. Акт, утвержденный руководителем учреждения, является основанием для принятия работником бланков строгой отчетности.

5. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.

6. Внутреннее перемещение бланков строгой отчетности оформляется Требованием-накладной (ф. 0315006).

10. Списание (в том числе испорченных бланков строгой отчетности) производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

Приложение N 5
к Учетной политике ГБУЗ РБ Кушнаренковская ЦРБ
для целей бухгалтерского учета

Положение о служебных командировках
1. Настоящее Положение определяет особенности порядка направления работников в служебные командировки как на территории Российской Федерации, так и на территории иностранных государств в соответствии со ст. ст. 166 - 168 ТК РФ и Постановлением Правительства РФ от 13.10.2008 N 749.

2. При оформлении командировок используются унифицированные формы кадровых документов, утвержденные Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 N 1 (N Т-9, N Т-9а, N Т-10, N Т-10а).

3. Учет лиц, выезжающих и приезжающих в командировки, в учреждении ведется в журналах учета работников, выбывающих в командировки, и прибывших в командировку, утвержденных Приказом Минздравсоцразвития России от 11.09.2009 N 739н.

4. В командировки направляются работники, состоящие в трудовых отношениях с работодателем (постоянные работники и совместители).

5. Работники направляются в командировки по распоряжению работодателя на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы.

6. Служебные поездки работников, постоянная работа которых осуществляется в пути или имеет разъездной характер, командировками не признаются.

7. Явка работника на работу в день выезда в командировку и в день приезда из командировки необязательна, за указанные дни выплачиваются суточные.

8. Если работник выезжает в командировку или приезжает из нее в выходной или нерабочий праздничный день, за этот день оплата производится в соответствии с распорядком работы учреждения.

9. Цель командировки работника определяется руководителем командирующего учреждения и указывается в Служебном задании по унифицированной форме N Т-10а, которое утверждается работодателем и передается работнику для последующего заполнения раздела "Отчет о выполненной работе в командировке" по возвращении из командировки.

10. Решение работодателя о направлении работника в командировку, в том числе однодневную, оформляется Приказом о направлении работника в командировку по унифицированной форме N Т-9.

11. Средний заработок за период нахождения работника в командировке, а также за дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, сохраняется за все дни работы по графику, установленному в командирующей организации.

12. Для работников, работающих по совместительству, при командировании сохраняется средний заработок у того работодателя, который направил его в командировку, в другом месте работы предоставляется отпуск без сохранения заработной платы.

13. Размер суточных составляет-100,0 руб.:

14. При направлении в однодневные командировки по территории РФ суточные не выплачиваются.

15. Расходы по найму жилого помещения, не подтвержденные документально, оплачиваются в размере 12 руб. за один день .                
16. Работник обязан предоставить авансовый отчет об израсходованных в связи с командировкой суммах в 3-дневный срок со дня возвращении.. К отчету сотрудник должен приложить проездные билеты , квитанции и лицензии, счета за проживание, квитанции электронных терминалов (слипы) и т. п.           ( Основание:п.26 Постановление от 13.10.2008г.№ 749 в редакции от 29.07.2015 Г).

17. Работнику в случае его временной нетрудоспособности, удостоверенной в установленном порядке, возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированный работник находится на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течение всего времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или вернуться к месту постоянного жительства.

18. За период временной нетрудоспособности работнику выплачивается пособие по временной нетрудоспособности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение N _6
к Учетной политике ГБУЗ РБ Кушнаренковская ЦРБ
для целей бухгалтерского учета

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов
1. Общие положения
1.1. Основными нормативными правовыми актами, использованными при разработке настоящего положения, являются:

- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н (далее - Инструкция N 157н);

- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 16.12.2010 N 174н;

-приказ Минфина России от 01.07.2013 г № 75н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ»;

-приказ Минфина России от 30.03.2015 г №52 «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти;
-Приказ Минфина России от 16.11.2016 г № 209н.

-

1.2. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается ежегодно, отдельным приказом руководителя.

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии.

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости.

1.5. Срок рассмотрения комиссией предоставленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней.

1.6. Заседание комиссии правомочно при наличии на ее заседании не менее двух третей членов ее состава.

1.7. В случае отсутствия работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Эксперты включаются в состав комиссии на добровольной основе.

1.8. Если договором, заключенным с экспертом, участвующим в работе комиссии, оказания услуг эксперта, оплата его труда осуществляется в пределах выделенных бюджетных ассигнований.

1.9. Экспертом не может быть лицо учреждения, на которое возложены обязанности, связанные с непосредственной материальной ответственностью за материальные ценности, используемые в целях принятия решения о списании федерального имущества.

1.10. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов
2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- об определении, к какой категории нефинансовых активов (основные средства или материальные запасы) относится поступившее имущество;

- о наличии признаков отнесения поступившего объекта нефинансовых активов к особо ценному движимому имуществу;

- об определении первоначальной (фактической) стоимости поступивших объектов нефинансовых активов;

- о сроках полезного использования поступивших объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления по ним амортизации.

2.2. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к объектам основных средств или материальных запасов осуществляется на основании Инструкции N 157н, других нормативных правовых актов.

2.3. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к особо ценному движимому имуществу осуществляется в соответствии с Перечнем особо ценного движимого имущества, утвержденным органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя.

2.4. Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, счетов-фактур, накладных и других сопроводительных документов поставщика.

2.5. Первоначальной (фактической) стоимостью нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Текущая оценочная стоимость объектов недвижимого имущества определяется на основании оценки, произведенной в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации".

При определении текущей оценочной стоимости движимого имущества учреждения используются:

- данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей;

- сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики, а также в средствах массовой информации и специальной литературе;

- экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в комиссии) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.

2.6. Первоначальная (фактическая) стоимость нефинансовых активов при их безвозмездном получении от учредителя, а также других учреждений (организаций) определяется на основании данных о первоначальной стоимости предыдущего балансодержателя, указанной в акте о приеме-передаче.

2.7. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости. При приеме объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссией оформляется Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств 05041013).

2.8. Поступление нефинансовых активов оформляется комиссией следующими первичными документами:

- Актом о приеме-передаче здания (сооружения) (ф. 0504101);

- Актом о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0504101);

- Актом о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 00504101);

- другими документами по поступлению нефинансовых активов, предусмотренными Инструкцией N 157н и Инструкцией N 174н.

2.9. Решение о сроках полезного использования поступивших основных средств и начисления амортизации принимается комиссией в соответствии с п. 44 Инструкции N 157н, учетной политикой учреждения, Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, документами производителя, входящими в комплектацию основных средств.

По объектам основных средств, по которым отсутствует информация о сроках полезного использования в Классификации основных средств и документах производителя, комиссия принимает решение самостоятельно с учетом:

- ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью;

- ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта;

- нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта;

- гарантийного срока использования объекта;

- сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций.

2.10. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается.

2.11. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном учетной политикой учреждения.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов
3.1. В части выбытия (списания) активов комиссия принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 3000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21);

- о пригодности дальнейшего использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, полученных в результате списания объектов основных средств;

- о выбытии периодических изданий, учитываемых на забалансовом счете 23.

3.2. Решение о выбытии имущества учреждения принимается в случае, если:

- имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа;

- имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации), а также невозможности выяснения его местонахождения;

- имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, органу местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию;

- в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных законодательством РФ.

3.3. Решения о выбытии (списании) недвижимого и движимого имущества учреждения принимаются только по согласованию с федеральным органом государственной власти, в ведении которого находится учреждение.

3.4. Решение о списании имущества принимается комиссией после проведения следующих мероприятий:

- осмотр имущества, подлежащего списанию, с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации;

- принятие решения по вопросу о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления;

- принятие решения о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от списания имущества;

- установление причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины.

- установление лиц, виновных в списании имущества, до истечения срока его полезного использования;

- подготовка документов, необходимых для согласования решения о списании имущества с органом, осуществляющим в отношении учреждения функции и полномочия учредителя.

3.5. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется следующими документами:

- Актом о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 00504104);

- Актом о списании автотранспортных средств (ф. 00504105);

- Актом о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф. 0504106);

- Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143);

- Актом о списании исключенных объектов библиотечного фонда (ф. 0504144);

- Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230);

- Актом о приеме-передаче здания (сооружения) (ф. 0306032);

- Актом о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306001);

- Актом о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф. 0306031);

другими документами.

3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается руководителем учреждения после согласования с федеральным органом государственной власти, в ведении которого находится учреждение, в устанавливаемом им порядке.

3.7. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных актом о списании, не допускается.

Реализация таких мероприятий осуществляется учреждением самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.

Приложение N 7
к Учетной политике ГБУЗ РБ Кушнаренковская ЦРБ
для целей бухгалтерского учета

Положение о внутреннем финансовом контроле
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Федерального закона N 402-ФЗ, Инструкции N 157н, Инструкции N 174н.

1.2. Настоящее Положение определяет:

- цели, задачи и объекты внутреннего финансового контроля учреждения;

- организацию внутреннего финансового контроля в учреждении;

- обязанности и права внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии при проведении контрольных мероприятий;

- порядок оформления результатов проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

1.3. Целью внутреннего финансового контроля является обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность (ФХД) учреждения.

1.4. Задачи внутреннего финансового контроля:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям НПА и учетной политики учреждения;

- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения;

- предупреждение и пресечение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- осуществление контроля за сохранностью имущества учреждения.

1.5. Объекты внутреннего финансового контроля:

- плановые документы (план ФХД, расчеты плановой себестоимости, план материально-технического снабжения и иные плановые документы учреждения);

- контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание учреждением платных услуг, аренду недвижимости;

- приказы (распоряжения) руководителя учреждения;

- первичные оправдательные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете учреждения;

- бухгалтерская, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения;

- имущество и обязательства учреждения;

- штатно-трудовая дисциплина.

2. Организация внутреннего финансового контроля
2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на руководителя учреждения.

2.2. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют:

1) должностные лица (работники учреждения);

2) постоянно действующая внутрипроверочная комиссия.

2.3. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих видах:

1) предварительный контроль - мероприятия, направленные на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц учреждения до совершения факта хозяйственной жизни учреждения;

2) последующий контроль - мероприятия, направленные на установление законности действий должностных лиц учреждения после совершения факта хозяйственной жизни.

Предварительный контроль в учреждении осуществляется должностными лицами (работниками учреждения) в соответствии со своими должностными (функциональными) обязанностями в процессе жизнедеятельности учреждения.

К мероприятиям предварительного контроля относятся:

- проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии с  графиком документооборота;

- контроль за приемом обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых назначений;

- проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов (договоров);

- проверка проектов приказов руководителя учреждения;

- проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до утверждения или подписания.

Последующий контроль в учреждении осуществляется:

- должностными лицами (работниками учреждения) в соответствии со своими должностными (функциональными) обязанностями в процессе жизнедеятельности учреждения;

- внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссией.

К мероприятиям последующего контроля со стороны должностных лиц учреждения относятся:

- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных операций в соответствии графиком документооборота;

- анализ исполнения плановых документов;

- проверка наличия имущества учреждения;

- проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности учреждения.

К мероприятиям последующего контроля со стороны внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии учреждения относятся:

- проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

- инвентаризация имущества и обязательств учреждения <1>.

--------------------------------

<1> Инвентаризация имущества и обязательств учреждения осуществляется в соответствии с Положение об инвентаризации имущества и обязательств учреждения (Приложение N 11 к настоящей Учетной политике).

2.4. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия проводит плановые и внеплановые проверки ФХД учреждения.

Периодичность проведения проверок ФХД:

- плановые проверки - один раз в полгода в соответствии с утвержденным руководителем учреждения планом контрольных мероприятий на соответствующий год;

- внеплановые проверки - по мере необходимости.

2.5. Состав постоянно действующей внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии утверждается приказом руководителя учреждения ежегодно. В приказе утверждаются: председатель комиссии, члены комиссии, срок действия полномочий комиссии.

2.6 Проверка ФХД учреждения назначается приказом руководителя учреждения, в котором указываются: тема проверки, проверяемый период, срок проведения проверки, состав комиссии.

2.7. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, Уставом учреждения и настоящим Положением.

3. Обязанности и права внутрипроверочной
(инвентаризационной) комиссии
при проведении контрольных мероприятий
3.1. Председатель внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии перед началом контрольных мероприятий подготавливает план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих финансовую и хозяйственную деятельность учреждения, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих ревизий и проверок.

3.2. Председатель комиссии обязан:

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий;

- распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами комиссии;

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении согласно утвержденному плану (программе);

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных мероприятий;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Председатель комиссии имеет право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- давать указания должностным лицам о представлении комиссии необходимых для проверки документов и сведений (информации);

- получать от должностных, а также материально ответственных лиц учреждения письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии документов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта внутреннего финансового контроля;

- привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, служебных расследований по согласованию с руководителем учреждения;

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных мероприятий нарушений и недостатков.

Члены комиссии обязаны:

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность;

- проводить контрольные мероприятия учреждения в соответствии с утвержденным планом (программой);

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных мероприятий нарушениях и злоупотреблениях;

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых в ходе контрольных мероприятий.

Члены комиссии имеют право:

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового контроля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны;

- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для проверки документов и сведений (информации).

3.3. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных мероприятий обязаны:

- предоставить внутрипроверочной (инвентаризационной) комиссии помещение, оборудованное персональным компьютером и обеспечивающее сохранность переданных документов;

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий;

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, необходимые для проверки;

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий.

3.4. Внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия несет ответственность за качественное проведение контрольных мероприятий в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.5. Состав комиссии освобождается от выполнения своих функциональных обязанностей по основной занимаемой должности на весь срок проведения контрольных мероприятий.

4. Оформление результатов контрольных
мероприятий учреждения
4.1. По итогам проведения контрольных мероприятий внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия анализирует их результаты и составляет:

- при проведении плановой проверки - акт проверки ФХД учреждения за соответствующее полугодие;

- при проведении внеплановой проверки - акт проверки отдельных вопросов ФХД учреждения;

- при проведении инвентаризации имущества и обязательств - документы, указанные в Положение об инвентаризации имущества и обязательств учреждения (Приложение N 11 к настоящей Учетной политике).

Акт проверки ФХД (акт проверки отдельных вопросов ФХД) учреждения составляется в двух экземплярах, подписывается председателем и членами комиссии, главным бухгалтером, руководителями структурных подразделений, в которых проводилась проверка.

Если акт проверки не подписан хотя бы одним вышеперечисленным должностным лицом, акт проверки считается недействительным.

Акт проверки ФХД должен содержать следующие сведения:

- тему и объекты проверки;

- срок проведения проверки;

- характеристику и состояние объектов проверки;

- описание выявленных нарушений и злоупотреблений, а также причины их возникновения;

- выводы о состоянии ФХД учреждения;

- предложения по устранению выявленных нарушений, недостатков с указанием сроков и ответственных лиц.

При составлении акта должна обеспечиваться объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность изложения текста.

Результаты проверки, отражаемые в акте, подтверждаются документами (копиями документов), результатами контрольных действий, объяснениями должностных и материально ответственных лиц и другими материалами, которые являются приложением к акту проверки.

Главный бухгалтер и руководители структурных подразделений, в которых проводилась проверка, не вправе отказаться от подписания акта. При наличии возражений к акту прикладываются письменные возражения указанных лиц.

Подписанные экземпляры актов проверки ФХД представляются председателем комиссии на утверждение руководителю учреждения.

После утверждения руководителем акта проверки ФХД проводится совещание о подведении итогов проверки ФХД учреждения с привлечением должностных лиц, установленных руководителем учреждения.

На основании утвержденного акта проверки и проведенного совещания издается приказ руководителя учреждения.

Первый экземпляр акта проверки ФХД учреждения хранится в делопроизводстве учреждения, второй - в бухгалтерии.

4.2. О выполнении предложений, вынесенных в акте проверки, ответственные лица докладывают в письменной форме председателю комиссии. Председатель комиссии обобщает полученные материалы по устранению нарушений (недостатков) и представляет письменный доклад руководителю учреждения. Доклад об устранении выявленных нарушений (недостатков) хранится в делопроизводстве учреждения, копия - у главного бухгалтера учреждения.

4.3. По окончании года внутрипроверочная (инвентаризационная) комиссия представляет руководителю учреждения отчет о проделанной работе.

В отчете отражаются:

- сведения о выполнении проведенных плановых и внеплановых контрольных мероприятий учреждения;

- результаты контрольных мероприятий за отчетный период;

- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом;

- сведения о выполнении мер по устранению выявленных нарушений и недостатков;

- вывод о состоянии ФХД учреждения за отчетный период.

По итогам года руководитель учреждения проводит совещание о состоянии ФХД учреждения за соответствующий период.

Приложение N ​​​​​_8
к Учетной политике ГБУЗ РБ Кушнаренковская ЦРБ
для целей бухгалтерского учета

Положение
по инвентаризации имущества и обязательств учреждения
1. Организация проведения инвентаризация
1.1. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. п. 6, 20 Инструкции N 157н, Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49.

1.2. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в бухгалтерском учете обязательств.

1.3. Настоящее Положение устанавливает случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов.

1.4. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются руководителем организации, кроме случаев, предусмотренных в п. 1.5 настоящего Положения.

1.5. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится обязательно:

- при передаче имущества учреждения в аренду, выкупе, продаже;

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация основных средств проводится ежегодно, а библиотечных фондов - один раз в пять лет;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса и в других случаях, предусматриваемых законодательством Российской Федерации или нормативными актами Минфина России.

1.6. Приказы о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-22) подлежат регистрации в журнале учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации (далее - журнал (форма N ИНВ-23)).

В приказе (форма N ИНВ-22) указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

Председатель и члены инвентаризационной комиссии в обязательном порядке ставят подписи в журнале (форма N ИНВ-23), подтверждающие их ознакомление с приказом.

1.7. Членами комиссии могут быть работники администрации, бухгалтерской службы и другие специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств учреждения. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены работники службы внутреннего аудита учреждения, а также представители независимых аудиторских организаций.

1.8. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению бухгалтерского учета имущества и обязательств, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на "__________" (дата)". После этого работники бухгалтерии отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.9. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. 

1.10. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, обмера. Для этого руководитель учреждения должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы ( контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.11. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи. Учреждение использует формы инвентаризационных описей, приведенные в Приложении N 3 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 N 82 н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению", а также иные формы, разработанные учреждением самостоятельно.

1.12. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, расписка подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц.

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

1) основные средства;

2) нематериальные активы;

3) материальные запасы (в том числе товары и готовая продукция);

4) объекты незавершенного строительства, продукция незавершенного производства;

5) затраты на НИОКР и права на результаты научно-технической деятельности;

6) денежные средства;

7) денежные документы;

8) расчеты, в том числе по счетам аналитического учета счетов:

- 0 205 00 000 "Расчеты по доходам";

- 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам";

- 0 207 00 000 "Расчеты по кредитам, займам (ссудам)";

- 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами";

- 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу имуществу";

- 0 210 00 000 "Прочие расчеты с дебиторами";

- 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам";

- 0 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты";

- 0 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами";

9) расходы будущих периодов.

2. Имущество, учтенное на забалансовых счетах.

Инвентаризации подлежат числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах основные средства, производственные запасы и другое имущество, не закрепленное за учреждением на праве оперативного управления, в том числе:

1) движимое и недвижимое имущество, полученное в безвозмездное пользование (забалансовый счет 01);

2) материальные ценности, принятые на ответственное хранение (забалансовый счет 02);

3) материальные ценности, принятые к учету до момента обращения их в собственность государства и передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении этого имущества полномочия собственника (забалансовый счет 02). К такому имуществу относятся, в частности, бесхозяйное имущество и имущество, полученное в качестве дара.

Кроме того, подлежит инвентаризации имущество, учтенное на других забалансовых счетах:

1) имущество, полученное в пользование (забалансовый счет 01);

2) Материальные ценности, принятые на хранение (забалансовый счет 02);
3) бланки строгой отчетности (забалансовый счет 03);

4) переходящие призы, знамена, кубки для награждения команд, а также ценные подарки и сувениры (забалансовый счет 07);

5) путевки, полученные безвозмездно от общественных, профсоюзных и других организаций (забалансовый счет 08);

6) основные средства до 3000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации (забалансовый счет 21);

7) материальные ценности, полученные по централизованному снабжению (забалансовый счет 22);

8) периодические издания, приобретенные для формирования библиотечного фонда (забалансовый счет 23).

9) имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) (забалансовый счет 25);
10) материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) (забалансовый счет 27). 

3. Имущество, не учтенное по каким-либо причинам (излишки).

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, также подлежит инвентаризации и последующему принятию к бухгалтерскому учету.
3. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
3.1. На основании инвентаризационных описей (актов), по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным бухгалтерского учета, бухгалтерией оформляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета - недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. На ценности, не принадлежащие учреждению на праве оперативного управления, но числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах (на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляется отдельная ведомость.

3.2. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем и передаются председателю инвентаризационной комиссии.

3.3. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;

- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

- по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности;

- по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

3.5. На основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092) комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации.

3.6. По результатам инвентаризации руководитель учреждения издает приказ.

3.7. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации - в годовой бухгалтерской отчетности.

3.8. В подтверждение правильности результатов инвентаризации проводятся контрольные проверки. Указанные проверки оформляются отдельным приказом по учреждению. Результаты контрольных проверок оформляются актом (форма N ИНВ-24) и регистрируются в журнале учета контрольных проверок правильности проведения инвентаризаций (форма N ИНВ-25).

                                                                                                               Приложение №    9

 к Учетной политике ГБУЗ РБ Кушнаренковская ЦРБ

для целей бухгалтерского учета

                                               Состав  комиссии      
              на списание доверенностей по ГБУЗ РБ  Кушнаренковская  ЦРБ   

Председатель комиссии  

Ахметшин Ильшат Ранихович -  зам. гл. врача по лечебной части

Члены комиссии:
Галяутдинов Ильдар Ришатович –гл. бухгалтер

Хамидуллина Рушания Маскуровна- бухгалтер материального стола
Валеева Фанзиля Халяфовна – член профкома

                                                   Состав  комиссии      

              на списание мягкого инвентаря, производственного и хозяйственного инвентаря  по   ГБУЗ  РБ Кушнаренковская  ЦРБ   

Председатель комиссии

Ахметшин Ильшат Ранихович - зам. гл. врача по  лечебной части

Члены комиссии:   
Галяутдинов Ильдар Ришатович – главный бухгалтер                                                                           

Галеева Олесия Закиевна – начальник планово-эконом. отдела

Баянова Гульшат Фарагатовна - бухгалтер

Хамидуллина Рушания Маскуровна- бухгалтер

Сабурова Назиля Лябибовна – бухгалтер

Валеева Фанзиля Халяфовна – член профкома

                                                Состав  комиссии      

              на списание основных средств   по   ГБУЗ РБ Кушнаренковская ЦРБ  

Председатель комиссии  
Ахметшин Ильшат Ранихович – зам.главного врача по лечебной части


Члены комиссии:
Шайхлисламов Рамиль Гафурьянович- начальник техн. Отдела

Хаеретдинов Айдар Фаритович – механик

Кадырова Эльза Фанилевна – главная медсестра

Сабурова Назиля Лябибовна – бухгалтер

Валеева Фанзиля Халяфовна – член профкома

                                                Состав  комиссии      

          на списание   материальных запасов по   ГБУЗ РБ Кушнаренковская  ЦРБ 

Председатель комиссии   

Шайхлисламов Рамиль Гафурянович- начальник технического отдела

Члены комиссии:  
Хаеретдинов Айдар Фаритович - механик

Хамидуллина Рушания Маскуровна -  бухгалтер

Сабурова Назиля  Лябибовна – бухгалтер

Валеева Фанзиля Халяфовна- член профкома

                                                                                                       Приложение №    10                                                                          

к Учетной политике ГБУЗ РБ Кушнаренковская ЦРБ

для целей бухгалтерского учета





              СПИСОК

материально-ответственных лиц по  ГБУЗ РБ   ЦРБ

Кадырова Эльза Фаниловна- главная медицинская сестра

Гильманова Расима Талгатовна- старшая  мед. сестра терапевт.отделения

Рафикова Гузель Флоридовна- старшая медсестра детского отделения .
Богатырева Алина Ириековна- старшая медсестра детской консультации

Валеева Фанзиля Халяфовна- старшая  медицинская сестра поликлиники

Захарова Анастасия Александровна- старшая медсестра хирургич. отделения

Ахметзянова Ляля Суфияновна- старшая медсестра  дневного отделения

Васильева Ангелина Намикиевна- старшая медсестра стомат. отделения 

Яшина Ирина Ринатовна – старшая медсестра  КДЛ

Халикова Расима Рифовна- старшая медсестра инфекционного отделения

Раджабова Марина Анатольевна – старшая медсестра гинеколог. Отделения

Зинова Лиана Рифовна- старшая медсестра рентген.диагностич. отделения 

Юлаева Гюзелия Ульфатовна- старшая медсестра Карача-Елгин.ОПП

Алимова Люция Рифгатовна – старшая медсестра –Ст.Тукмаклинская СВА

Султанова Рида Равиловна – старшая медсестра Шариповской СВА

 Мустафина Зугра Мухаматзадаовна – зав. складом  

 Сакаева Ильфира Самигуловна-  -старшая сестра-хозяйка 

Шайхлиламов Рамиль Гафурянович– начальник технического  отдела

Бикбаев Рамиль Ревалевич– программист

Хаеретдинов  Айдар Фаритович - механик

Ямалетдинова Айсылу Флюровна -  фармацевт  аптеки

Садыкова Лейсан Фагимовна - секретарь

все заведующие ФАП -фельдшера, акушерки.

водители, повара, все сестры-хозяйки

Приложение N 11
к Учетной политике ГБУЗ РБ Кушнаренковская ЦРБ

для целей бухгалтерского учета

Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета
на бумажных носителях
	N п/п
	Код формы документа
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета основных средств
	Ежегодно

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета основных средств
	Ежегодно

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств
	Ежегодно

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	Ежегодно

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Ежеквартально

	6
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	Ежегодно

	7
	0504041
	карточка количественно-суммового учета
	ежемесячно

	8
	0504505
	Авансовый отчет
	По мере необходимости формирования регистра

	9
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов
	Ежегодно

	11
	0504053
	Реестр сдачи документов
	По мере необходимости формирования регистра

	12
	0504064
	Журнал регистрации обязательств
	Ежегодно

	13
	0504071
	Журналы операций
	Ежемесячно

	14
	0504072
	Главная книга
	Ежегодно

	15
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	При инвентаризации

	16
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	При инвентаризации

	17
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При инвентаризации

	18
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	При инвентаризации

	19
	0504091
	Инвентаризационная опись расчетов по доходам
	При инвентаризации

	20
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	При инвентаризации


                                                       9. Забалансовые счета

На забалансовых  счетах учреждением учитываются  ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение, а также по централизованным закупкам (централизованному  снабжению) и т.п.); учет которых согласно Инструкции №157н предусмотрен вне балансовых счетов  (основные средства, стоимостью до 3000 рублей включительно, введенные в эксплуатацию) бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения) переходящие награды, призы, кубки, материальные ценности, оплаченные по централизованным закупкам (централизованному снабжению) иные ценности. 

      Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе.

                             Счет 01 «Имущество, полученное в пользование»

Счет  предназначен для учета объектов движимого и недвижимого имущества, полученного  учреждением в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления, а также в возмездное пользование.

9.1. Для отражения показателей в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) и Сведений о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768) учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности):

"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

"3" - средства во временном распоряжении;

"4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

"5" - субсидии на иные цели;

"7" – средства обязательного медицинского страхования.

9.2. Данные по движимому имуществу, принятому к учету на забалансовый счет 01, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- сооружения;

- машины и оборудование;

- транспортные средства;

- хозяйственный инвентарь;

- прочие основные средства.

(Основание: абз. 2 п. 21 Инструкции N 33н)
                             Счет 02 «Материальные ценности, принятые на хранение»

Счет предназначен для учета материальных ценностей, принятых учреждением на хранение.

                                  Счет 03 «Бланки строгой отчетности»

Счет предназначен для учета, находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности.


Бланки  строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или)  выдачу лиц, мест хранения в условной оценке:

           Внутренние перемещения бланков строгой отчетности в учреждениях отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.

  Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче),  передаче иному юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении) производится  на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.

    Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности (ф. 0504045).

На забалансовом счете 03.1 "Бланки строгой отчетности" учитываются:

- бланки листков нетрудоспособности;

- бланки родовых сертификатов;

- топливные карты.

 (Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется по стоимости 1 рубль штука.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
Данные о бланках строгой отчетности, принятых к учету на забалансовый счет 03.1, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) и (ф. 0503768) Сведений о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768) отражаются в группировке по наименованиям бланков согласно п. 10.3 настоящей учетной политики.

(Основание: абз. 4 п. 21, п. 68 Инструкции N 33н)
9.6. Нереальная к взысканию дебиторская задолженность списывается на основании приказа руководителя учреждения и учитывается на забалансовом счете 04 "Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов".

Основанием для принятия решений о списании с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 являются:

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка главному врачу о выявлении нереальной к взысканию дебиторской задолженности с приложением подтверждающих документов: решения суда, выписки из ЕГРЮЛ и т.д.

(Основание: п. 339 Инструкции N 157н)
                  Счет 04 «Списание  задолженности неплатежеспособных дебиторов»

Счет предназначен для учета задолженности неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее в порядке, установленном законодательством, нереальной к взысканию и списания с балансового учета учреждения для наблюдения в течение пяти лет (иного срока, установленного законодательством) за возможностью ее взыскания, в случае изменения имущественного положения должников.

. Данные по дебиторской задолженности, принятой к учету на забалансовый счет 04, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- задолженность по расчетам;

- задолженность по доходам;

- задолженность по выданным авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.

Счет 05 «Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению»

     Счет предназначен для учета материальных ценностей, оплаченных и отгруженных Министерством здравоохранения в рамках централизованной закупки (далее –материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению».

 Счет 07 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»

    Счет предназначен для учета переходящих призов, знамен, кубков, учрежденных разными организациями и получаемых от них для награждения команд –победителей, а также материальных ценностей, приобретаемых в целях награждения (дарения), в том числе ценных подарков и сувениров. Материальные ценности учитываются на забалансовом счете  в течение всего периода их нахождения в данном учреждении.

   Переходящие награды, призы, кубки учитываются в условной оценке: один предмет, один рубль. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения) дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются по стоимости их приобретения.

                                 Счет 08 «Путевки неоплаченные»

     Счет предназначен для учета путевок, полученных безвозмездно от общественных, профсоюзных и других организаций. Путевки подлежат хранению в учреждениях наравне с денежными документами.

      Неоплаченные путевки принимаются к учету на основании первичных документов, подтверждающих их получение учреждением по номинальной стоимости, указанной в путевке, а  в случае ее отсутствия в условной оценке: одна путевка, один рубль.

 Счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»

Счет предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства  взамен  изношенных. Перечень запасных частей учитываемых на забалансовом счете (п. 349 инструкции №157н): двигатели, аккумуляторы,  автомашины, мосты (передний, задний, диски, карбюраторы, коробки передач, фары).

      (Основание: п. 349 Инструкции N 157н 

Выбытие запасных частей с забалансового  учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену.  Так  как нет нормативного акта, устанавливающего норму эксплуатации шин и аккумуляторов, для определения срока следует руководствоваться:

  - Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»

    -нормами эксплуатационного ресурса автомобильных шин в соответствии с Временными нормами эксплуатационного пробега шин автотранспортных средств (РД 3112199-1085-02) утвержденными Минтрансом России от 04.04.2002 (далее –Временные нормы).

. 
                         Счет 17 «Поступления денежных средств на счета учреждения»

        Счет предназначен для учета  поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений) на банковский счет временного распоряжения учреждения, на лицевой счет учреждения, открытый органом федерального казначейства по учету средств бюджета, от приносящей доход деятельности.

   Операция по уточнению невыясненных поступлений, отражается по счету через уточнение видов поступлений (доходов источников финансирования дефицита бюджета).

               Счет 18 «Выбытия  денежных средств со  счетов  учреждения»
     Для учета выплат денежных средств (восстановлений выплат) с банковских счетов учреждения временного распоряжения, с лицевого счета учреждения открытого Федеральным казначейством (финансовым органом) по учету средств бюджета, от приносящей доход деятельности.

20 "Задолженность, невостребованная кредиторами
Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, на основании приказа руководителя учреждения списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами".

Основанием для принятия решений о списании кредиторской задолженности с баланса и принятия ее на забалансовый счет 20 являются:

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка  руководителю учреждения о выявлении кредиторской задолженности, невостребованной кредиторами.

(Основание: абз. 3 п. 371 Инструкции N 157н)
Аналитический учет по забалансовому счету 20 осуществляется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) в разрезе видов выплат (поступлений), по которым задолженность учитывалась на балансовом учете.

Аналитический учет ведется по кредиторам с указанием их полного наименования, иных реквизитов, необходимых для определения кредитора в целях регистрации принятого денежного обязательства и его оплаты.

(Основание: п. 372 Инструкции N 157н)
. Данные о кредиторской задолженности, принятой к учету на забалансовый счет 20, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- задолженность по крупным сделкам;

- задолженность по сделкам с заинтересованностью;

- задолженность по прочим сделкам.

(Основание: п. 21 Инструкции N 33н)

Счет 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в     эксплуатации»

       Счет предназначен для  учета находящихся в эксплуатации учреждения объектов ОС стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля над их движением.

      Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию в условной оценке:

- один объект, один рубль

- по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

      Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражается по забалансовому счету  на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица.

     Передача введенных в эксплуатацию объектов основных средств возмездное или безвозмездное  пользование отражается на основании акта приема-передачи по забалансовому счету путем изменения МОЛ с одновременным отражением переданного объекта на соответствующем забалансовом счете «Имущества, переданное  в  возмездное пользование (аренду) либо «Имущество, переданное  в безвозмездное пользование»

Выбытие  объектов основных средств с балансового учета, в том числе в связи с появлением порчи, хищений, недостачи и (или0 принятия решения их списания (уничтожения), производится на основании Акт (Акта приема-передачи, акта списания) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

  Аналитический учет по счету ведется в карточке количественно-суммового учета материальных ценностей.

(Основание: абз. 2 п. 373 Инструкции N 157н)
Аналитический учет по забалансовому счету 25 (Имущество, переданное в безвозмездное пользование (аренда)  ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) в разрезе арендаторов, мест нахождения, по видам имущества в структуре аналитических групп учета объектов имущества, предусмотренных п. 37 Инструкции N 157н, его количеству и стоимости (п. 382 Инструкции N 157н, Приложение N 5 к Приказу Минфина России N 52н).

На забалансовом счете 25 имущество, переданное в возмездное пользование, отражается на основании акта приема-передачи имущества по стоимости, указанной в акте (п. 381 Инструкции N 157н).

Списание стоимости объектов имущества с забалансового учета производится при возврате его арендатором (субарендатором) на основании:

- Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) (Приложение N 5 к Приказу Минфина России N 52н);

- Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) (Приложение N 5 к Приказу Минфина России N 52н);

- Акта о списании транспортного средства (ф. 0504105) (Приложение N 5 к Приказу Минфина России N 52н).

Учет по забалансовому счету 25 ведется  без применения метода двойной записи (п. 332 Инструкции N 157н).

Бухгалтерские записи

по учету имущества, переданного

в возмездное пользование (аренду)

	N п/п
	Содержание операций
	Номер счета

	
	
	по дебету
	по кредиту

	1
	Отражение стоимости имущества, переданного в возмездное пользование (аренду)
	Забалансовый счет 25
	

	2
	Списание стоимости имущества с забалансового учета
	
	Забалансовый счет 25


9.15. На забалансовом счете 26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" учитывается имущество, переданное учреждением (органом исполнительной власти, осуществляющим полномочия собственника государственного (муниципального) имущества) в безвозмездное пользование по договорам безвозмездного пользования (ссуды) в порядке, предусмотренном гл. 36 ГК РФ.

Имущество, переданное по договорам безвозмездного пользования (ссуды), учитывается на забалансовом счете 26 в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением (п. 383 Инструкции N 157н).

Аналитический учет по забалансовому счету 26 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) в разрезе пользователей, мест нахождения, по видам имущества в структуре аналитических групп учета объектов имущества, предусмотренных п. 37 Инструкции N 157н, его количеству и стоимости (п. 384 Инструкции N 157н, Приложение N 5 к Приказу Минфина России N 52н).

Списание стоимости объектов имущества с забалансового учета производится при возврате его пользователем, а также при его списании - на основании:

- Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) (Приложение N 5 к Приказу Минфина России N 52н);

- Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) (Приложение N 5 к Приказу Минфина России N 52н);

- Акта о списании транспортного средства (ф. 0504105) (Приложение N 5 к Приказу Минфина России N 52н).

Учет по забалансовому счету 26 ведется  без применения метода двойной записи (п. 332 Инструкции N 157н).

Бухгалтерские записи

по учету имущества,

переданного в безвозмездное пользование

	N п/п
	Содержание операций
	Номер счета

	
	
	по дебету
	по кредиту

	1
	Отражение стоимости имущества, переданного в безвозмездное пользование
	Забалансовый счет 26
	

	2
	Списание стоимости имущества с забалансового учета
	
	Забалансовый счет 26


Счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»

9.16. На забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)" учитывается форменное обмундирование, специальная одежда и иное имущество, выданное учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей. Данное имущество учитывается на забалансовом счете 27 в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением (п. 385 Инструкции N 157н).

Аналитический учет по забалансовому счету 27 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости (п. 386 Инструкции N 157н).

Принятие к учету объектов имущества на забалансовый счет 27 осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости (п. 385 Инструкции N 157н).

Выбытие объектов имущества с забалансового счета 27 производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету (п. 385 Инструкции N 157н). То есть выбытие производится по балансовой стоимости.

Главный врач
ГБУЗ РБ Кушнаренковская  ЦРБ:                                  И.И.Бакаев
Раздел №2
к Приказу от 29 декабря 2023 г. № 128
Учетная политика
ГБУЗ РБ Кушнаренковская ЦРБ
для целей налогообложения

1. Организационные положения

1.1 Учет данных для целей налогообложения ведется  бухгалтерской службой (бухгалтерией).

1.2. Форма ведения учета данных для целей налогообложения - неавтоматизированная.

2. Налог на добавленную стоимость

2.2. Нумерация счетов-фактур производится в хронологическом порядке с начала календарного года.

(Основание: пп. 1 п. 5 ст. 169 НК РФ)

2.3. Раздельный учет по НДС

2.3.1. Организация не применяет "правило 5%", предусмотренное в п. 4 ст. 170 НК РФ.

В связи с этим доля совокупных расходов на приобретение, производство и (или) реализацию товаров (работ, услуг), имущественных прав, операции по реализации которых не облагаются НДС, в общей величине совокупных расходов на приобретение, производство и (или) реализацию товаров (работ, услуг), имущественных прав не определяется.

(Основание: п. 4 ст. 170 НК РФ)

2.2.2. По основным средствам и нематериальным активам, принятым к учету в первом или во втором месяце квартала, пропорция определяется исходя из стоимости отгруженных в этом квартале товаров (выполненных работ, оказанных услуг), переданных имущественных прав, операции по реализации которых облагаются НДС (не облагаются НДС), в общей стоимости отгруженных за квартал товаров (выполненных работ, оказанных услуг), переданных имущественных прав.

(Основание: пп. 1 п. 4.1 ст. 170 НК РФ)

2.2.3 Если в течение текущего налогового периода не осуществлялась отгрузка товаров (выполнение работ, оказание услуг), реализация имущественных прав, то пропорция для распределения "входного" НДС между облагаемыми и необлагаемыми операциями, определяемая в соответствии с п. 4.1 ст. 170 НК РФ, рассчитывается по данным предыдущего налогового периода.

(Основание: п. п. 4, 4.1 ст. 170 НК РФ, Письмо Минфина России от 11.03.2015 № 03-07-08/12672)

Если в течение текущего налогового периода осуществлялась отгрузка товаров (выполнение работ, оказание услуг), реализация имущественных прав, только облагаемая НДС или только не облагаемая НДС, то пропорция для распределения "входного" НДС между облагаемыми и необлагаемыми операциями, определяемая в соответствии с п. 4.1 ст. 170 НК РФ, рассчитывается по данным предыдущего налогового периода.

(Основание: п. п. 4, 4.1 ст. 170 НК РФ, Письмо Минфина России от 11.03.2015 № 03-07-08/12672)

2.2.4. Раздельный учет сумм НДС по приобретенным товарам (работам, услугам), в том числе основным средствам и нематериальным активам, имущественным правам, ведется следующим образом:     (порядок ведения раздельного учета "входного" НДС)    .

(Основание: п. 4 ст. 170 НК РФ)

2.2.5. Раздельный учет операций по реализации товаров (работ, услуг), передаче имущественных прав ведется  следующим образом:            .

(Основание: п. 4 ст. 149 НК РФ)

3. Налог на прибыль организаций

3.1. Общие положения

3.1.1. Раздельный учет доходов и расходов в случаях, предусмотренных главой 25 НК РФ, ведется путем обособления соответствующих доходов и расходов в регистрах бухгалтерского учета.

3.1.2. Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года. По итогам отчетного периода уплачиваются квартальные авансовые платежи.

(Основание: п. 2 ст. 285, п. 3 ст. 286 НК РФ)

3.2. Учет доходов и расходов

3.2.1. Доходы и расходы признаются по методу начисления.

При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они возникли, независимо от фактического поступления денежных средств, имущества или имущественных прав. Доход от реализации работ (услуг) с длительным (более одного налогового периода) технологическим циклом в случае, если условиями заключенных договоров не предусмотрена поэтапная сдача работ (услуг), признается равномерно, путем деления ожидаемой суммы дохода по договору на количество отчетных периодов, в течение которых исполняется договор.

(Основание: п. 1, абз. 2 п. 2 ст. 271, ч. 8 ст. 316 НК РФ, Письмо Минфина России от 28.06.2013 № 03-03-06/1/24634)

Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты.

(Основание: ст. 272 НК РФ)

3.2.2. Доходы, полученные от сдачи имущества в аренду (субаренду), включаются в состав доходов от реализации и учитываются в порядке, установленном ст. 249 НК РФ.

(Основание: п. 4 ст. 250 НК РФ)

3.3. Учет прямых и косвенных расходов

3.3.1. В перечень прямых расходов, связанных с производством товаров (работ, услуг), включаются:

- затраты на приобретение сырья и (или) материалов, используемых в производстве товаров (выполнении работ, оказании услуг) и (или) образующих их основу либо являющихся необходимым компонентом при производстве товаров (выполнении работ, оказании услуг);

-  затраты на приобретение комплектующих изделий, подвергающихся монтажу, и (или) полуфабрикатов, подвергающихся дополнительной обработке;

- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе производства товаров, выполнения работ, оказания услуг, а также расходы на уплату страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, начисленных на такую оплату труда;

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве товаров, выполнении работ, оказании услуг.

(Основание: пп. 1 п. 1 ст. 254, пп. 4 п. 1 ст. 254, ст. 255, пп. 1, 45 п. 1 ст. 264, пп. 3 п. 2 ст. 253, ст. 259, п. 1 ст. 318 НК РФ)

3.3.2. Расходы, понесенные при оказании услуг, в полном объеме признаются в текущем отчетном (налоговом) периоде без распределения прямых расходов на остатки незавершенного производства.

(Основание: абз. 3 п. 2 ст. 318 НК РФ)

3.4 Для определения размера материальных расходов при списании материалов применяется метод оценки по средней стоимости.

(Основание: п. 8 ст. 254 НК РФ)

3.5. Стоимость имущества, перечисленного в пп. 3 п. 1 ст. 254 НК РФ (не являющегося амортизируемым), включается в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода такого имущества в эксплуатацию.

(Основание: в пп. 3 п. 1 ст. 254 НК РФ)

3.6. Учет амортизируемого имущества

3.6.1. Срок полезного использования объекта основных средств, установленный при его приобретении, пересматривается при проведении работ по реконструкции, модернизации, техническому перевооружению. Если в результате таких работ имело  место улучшение (повышение) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, то срок полезного использования объекта увеличивается. При этом увеличение может быть осуществлено в пределах сроков, установленных для той амортизационной группы, в которую ранее было включено такое основное средство.

(Основание: п. 1 ст. 258 НК РФ)

3.6.2. По приобретаемым основным средствам, бывшим в употреблении, норма амортизации в целях применения линейного метода определяется с учетом срока полезного использования, уменьшенного на число месяцев эксплуатации данного имущества у предыдущих собственников.

(Основание: п. 7 ст. 258 НК РФ)

3.7. Начисление амортизации

По всем объектам амортизируемого имущества, за исключением зданий, сооружений, передаточных устройств и нематериальных активов, входящих в 8 - 10-ю амортизационные группы, применяется нелинейный метод начисления амортизации.

В отношении зданий, сооружений, передаточных устройств и нематериальных активов, входящих в 8 - 10-ю амортизационные группы, применяется линейный метод.

(Основание: п. п. 1, 3 ст. 259 НК РФ)

3.7.1. Амортизационная группа (подгруппа), суммарный баланс которой стал менее 20 000 руб., ликвидируется.

(Основание: п. 12 ст. 259.2 НК РФ)

3.7.2. Амортизационная премия не применяется.

(Основание: абз. 2 п. 9 ст. 258 НК РФ)

3.7.3. Амортизация по объектам основных средств начисляется без применения специальных повышающих коэффициентов.

(Основание: п. п. 1 - 3 ст. 259.3 НК РФ)

3.7.4. Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества начисляется без применения понижающих коэффициентов.

(Основание: п. 4 ст. 259.3 НК РФ)

3.8. Формирование резервов

3.8.1. Резерв на предстоящий ремонт основных средств не создается. Расходы на ремонт включаются в состав прочих расходов в размере фактических затрат в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они были осуществлены.

(Основание: п. п. 1, 3 ст. 260 НК РФ)

3.8.2. Резерв по сомнительным долгам не формируется.

(Основание: ст. 266 НК РФ)

3.8.3. Резерв на гарантийный ремонт и гарантийное обслуживание не формируется.

(Основание: ст. 267 НК РФ)

3.8.4. В целях равномерного учета предстоящих расходов для целей налогообложения формируется резерв на оплату предстоящих отпусков сотрудников. Резерв на предстоящие отпуска создается в целом по учреждению.

(Основание: абз. 1 п. 1 ст. 324.1 НК РФ)

Отчисления в резерв производятся на последнее число каждого месяца в сумме, равной фактическим расходам на оплату труда за соответствующий месяц, умноженным на        %. Предельная сумма отчислений в резерв соответствует сумме отпускных с учетом страховых взносов, которую предполагается выплатить в течение года, и составляет                                 руб. Расчет указанных показателей отражен в специальной смете, приведенной в Приложении № 2 к Учетной политике.

(Основание: п. 1 ст. 324.1 НК РФ)

3.8.5. Резерв на выплату вознаграждений за выслугу лет не формируется.

(Основание: п. п. 1, 6 ст. 324.1 НК РФ)

3.8.6. Резерв на выплату вознаграждений по итогам работы за год не формируется.

(Основание: п. п. 1, 6 ст. 324.1 НК РФ)

3.8.7. Резерв на предстоящие расходы на научные исследования и (или) опытно-конструкторские разработки не формируется.

(Основание: ст. 267.2 НК РФ)

3.8.8. Резерв на предстоящие расходы некоммерческих организаций не формируется.

(Основание: ст. 267.3 НК РФ)

4. Налог на доходы физических лиц

4.1. Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с них НДФЛ ведется в налоговом регистре, форма которого приведена в Приложении № 3 к Учетной политике.

(Основание: п. 1 ст. 230 НК РФ)

5. Страховые взносы

5.1. Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении которого организация выступает плательщиком, ведется в регистрах учета, форма которых приведена в Приложении № 4 к Учетной политике.

(Основание: пп. 2 п. 3.4 ст. 23, п. 4 ст. 431 НК РФ)

5.2. Учет начислений и перечислений страховых взносов, а также производимых страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний ведется в карточках учета, форма которых приведена в Приложении № 5 к Учетной политике.

(Основание: пп. 17 п. 2 ст. 17 Федерального закона от 24.07.1998 № 125-ФЗ)

6. Налог на имущество организаций

6.1. Организация имеет несколько категорий имущества для целей исчисления налога на имущество организаций. По этим категориям имущества налоговая база определяется отдельно и (или) не определяется в связи с применением льгот или исключением имущества из объекта налогообложения.

Раздельный учет такого имущества ведется с использованием дополнительных аналитических кодов к 23-му разряду номера счета по счетам 0 101 00 000, 0 104 00 000, на которых отражены балансовая стоимость и начисленная амортизация по соответствующему имуществу. Устанавливаются следующие аналитические коды:     (коды и соответствующие им категории имущества)    .

(Основание: п. п. 1, 2 ст. 376 НК РФ)

	Главный врач
	
	_________________________               Бакаев И.И.


